ESTADO PLURINACIONAL DE
: BOLIVIA MINISTERIO DE DESARROLLO
_ PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 045/2021

LaPaz s 19l 2024

TEMA: APROBACION DE REGLAMENTO ESPECIFICO DE USO DE
TELEFONIA FIJA, TELEFONIA MOVIL Y DISPOSITIVOS EN
COMODATO Y DE PROPIEDAD DE INSUMOS BOLIVIA.

VISTOS:

El Informe Técnico INF/INB/DGE/GAF/JARH N° 0164/2021 de fecha 05 de julio de 2021,

solicitando la aprobacion del Reglamento Especifico de Uso de Telefonia Fija, Telefonia

Movil y Dispositivos en Comodato y de Propiedad de INSUMOS BOLIVIA; el Informe Legal
INF/INB/DGE/JAYGJ N° 0096/2021, se tuvo presente:

CONSIDERANDO I.

Que, la Ley N° 1178 de fecha 20 de julio de- 1990 Ley de Administracion y Caentrol
Gubernamentales en su articulo 1 inciso a), regula los Sistemas de Administracion y Control
de los recursos del Estado y su relacion con el Sistema de Planificacion Integral del Estado,
con el objeto de programar, organizar, ejecutar y controlar la captacion y el uso eficaz y
eficiente de los recursos publicos para el cumplimiento y ajuste oportuno de las politicas,
los programas, la prestacion de servicios y los proyectos del Sector Publico.

Que el inciso ¢) del articulo 1 de la Ley 1178, senala que dentro de sus objetivos esta lograr
que todo servidor publico, sin distincién de jerarquia, asuma plena responsabilidad por sus
actos rindiendo cuenta no soélo de los objetivos a que se destinaron los recursos publicos.
que le fueron confiados sino también de la forma y resultado de su aplicacion. Asimismo,
el articulo 3 de la citada Ley establece lo siguiente: “Los sistemas de Administracion y de
Control se aplicaran en todas las entidades del Sector Publico sin excepcion”.

Que el articulo 7 de la Ley 1178 establece que el Sistema de Organizacion Administrativa
se definira v ajustara en funcién de la Programacion de Operaciones; y el inciso b) del citado
articulo senala que toda entidad publica organizard internamente, en funcion de sus
objetivos y la naturaleza de sus actividades, los sistemas de administracion y control interno
de que trata esta Ley.

Que la Ley N° 2027 de 27 de octubre de 1999, establece en el articulo 8 inciso g) de su
contenido, que es un deber de las servidoras y de los servidores publicos el velar por el uso
econémico y eficiente de los bienes y materiales destinados a su actividad , asimismo el
inciso ¢) de articulo 9 de la Ley citada, determina que las servidoras y los servidores publicos

=) estan prohibidos de utilizar bienes inmuebles, muebles o recursos publicos en objetivos

politicos, particulares o de cualquier otra naturaleza que no sean compatibles con la
especifica actividad funcionaria.
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Que el Decreto Supremo N° 1788 de 07 de noviembre de 2013 dispone en su articulo 13,
que las entidades publicas podran habilitar el servicio de roaming o itinerancia internacionai
en telefonia movil con la empresa prestadora del servicio de telefonia en Bolivia, velando
por los menores costos corporativos para la primera, segunda y excepcionalmente para la
tercera categoria descritos en el articulo 8 del citado Decreto Supremo, mismo que sera |
autorizado mediante Resolucién expresa de la Maxima «.utoridad Ejecutiva y asumidos en
funcion al presupuesto institucional. Asimismo, el articulo 14 numeral |) del citado Decreto
Supremo establece: “Se faculta a las entidades publicas que se financien parcial o
totalmente con recursos del TGN, financiar el pago anual de hasta Bs9.600.- (NUEVE MIL
SEISCIENTOS 00/100 BOLIVIANOS) por el servicio de telefonia celular para los servidores
publicos que estén comprendidos en la sequnda categoria de la Administracion Central.
Todo excedente en la facturacion sera asumido con recursos particulares por el beneficiario
del servicio. "

CONSIDERANDO 1.

Que, el Decreto Supremo N° 28631 de fecha 8 de marzo de 2006, establece en su articulo
56 que la Secretaria Ejecutiva PL-480 se encuentra bajo tuicién y dependencia del Ministerio
de Planificacion del Desarrollo, como Institucién Publica Descentralizada.

Que, el Decreto Supremo N° 29450 de fecha 21 de febrero de 2008, modifica los articulos
56 y 65 del Decreto Supremo N° 28631 de fecha 8 de marzo de 2006, excluyendo a la
Secretaria Ejecutiva PL-480 como institucion publica descentralizada bajo tuicion del
Ministerio de Planificacion del Desarrollo, incorpordndola como institucion publica
descentralizada bajo tuicién del Ministerio de Produccion: y Microempresa, actual Ministerio
de Desarrollo Productivo y Economia Plural.

Que, el Decreto Supremo N° 29727 de fecha 1 de octubre de 2008, en su articulo 9 dispone
que, la Secretaria Ejecutiva PL-480, funcionara bajo la denominacion de INSUMOS-
BOLIVIA, quedando todos los derechos, obligaciones, convenios y acuerdos vigentes con
plena validez juridica, y adecuada a la nueva denominacion de INSUMOS-BOLIVIA, toda la
normativa emitida con relaciéon a la Secretaria Ejecutiva PL-480. v

Que, mediante Resolucion Suprema N° 27310 de 04 de diciembre de 2020, se designa
Director General Ejecutivo de INSUMOS BOLIVIA, al sefor Alvaro Eduardo Pardo Garvizu,
quien ejerce la representacién institucional en calidad de Méaxima Autoridad Ejecutiva.

Que, el Informe Técnico INF/INB/DGE/GAF/JARH N° 0164/2021 de fecha 05 de julio de
2021 emitido por el Profesional de Administraciéon de Bienes y Servicios, Félix Flores Amaru,
via la Jefe de Administracion y Recursos Humanos, Claudia Milenka Miranda Fernandez,
dirigido al Director General Ejecutivo, Alvaro Eduardo Pardo Garvizu, expone que
corresponde ajustar y actualizar la version del Reglamento Especifico de Uso de Telefonia
Fija, Telefonia Movil y Dispositivos en Comodato y de Propiedad de INSUMOS BOLIVIA,
por lo que recomienda remitir el informe a la Jefatura de Analisis y Gestion Juridica para la
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emision del informe legal y la Resolucion Administrativa que apruebe el Reglamento
Especifico de Uso de Telefonia Fija, Telefonia Moévil y Dispositivos en Comodato y de
Propiedad de INSUMOS BOLIVIA.

Que, el Informe Legal INF/INB/DGE/JAYGJ N° 0096/2021 de fecha 09 de julio de 2021,
emitido por el Profesional en Procesos Juridicos y Fideicomisos, Daniel Marcelo Suxs
Toledo, concluye que en la revisién de los antecedentes sefnalados precedentemente sobre
la solicitud de aprobacién del Reglamento Especifico de Uso de Telefonia Fija, Telefonia
Movil y Dispositivos en Comodato y de Propiedad de INSUMOS BOLIVIA, tiene como
objetivo regular el uso y control de telefonia fija, telefonia movil y dispositivos con el fin de
implementar la politica de austeridad para una eficiente administracion de gastos publicos
en la instituciéon, por lo que corresponde ajustar y actualizar la version del Reglamento
Especifico de Uso de Telefonia Fija, Telefonia Mévil y Dispositivos, con la finalidad de contar
con documentos que cumplen con los requisitos del Sistema de Gestion de Calidad,
respaldado en el Informe Técnico INF/INB/DGE/GAF/JARH N° 0164/2021 de fecha 05 de
julio de 2021, por tanto el Reglamento se encuentra técnica y legalmente fundamentado,
no contraviniendo ninguna disposicion legal vigente, por cuanto recomienda a la Méaxima
Autoridad Ejecutiva de la entidad su aprobacion.

POR TANTO:

El Director General Ejecutivo de Insumos Bolivia, en el ejercicio de sus atribuciones y
competencias conferidas vigentes:

RESUELVE:

PRIMERO. — APROBAR el Reglamento Especifico de Uso de Telefonia Fija, Telefonia
Movil y Dispositivos en Comodato y de Propiedad de INSUMOS BOLIVIA, que consta de
cuatro (4) Capitulos y veintiun (21) articulos y que forma parte indivisible de la presente
Resolucion Administrativa.

SEGUNDO. - INSTRUIR a la GerenciabAdministrativa Financiera de INSUMOS BOLIVIA,
difundir el Reglamento Especifico de Uso de Telefonia Fija, Telefonia Movil y Dispositivos
en Comodato y de Propiedad de INSUMOS BOLIVIA.

TERCERO. - INSTRUIR a las Gerencias, Unidades, Areas organizacionales y a todo el
personal de INSUMOS BOLIVIA, dar estricto cumplimiento al Reglamento Interno de
Teletrabajo para Insumos Bolivia.

Registrese, Comuniquese, Cumplase y Archivese.

RA. N° 045/2021 dro Eduardo Pardo Garvizu

it o pe 448 DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO
JEFE JE ANAL \.bYC STION JURIDICA INSUMOS - BOLIVIA
>, — SOLIVIA
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INFORME

: Via: Oscar Javier Jiménez Vargas :
JEFE DE ANALISIS Y GESTION JURIDICA \:

De: Daniel Marcelo Suxs Toledo
PROFESIONAL EN PROCESOS JURIDICOS Y FIDEICOMISOS

Fecha: Viernes, 09 de Julio de 2021

Ref.: APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO DE USO DE
TELEFONIA FIJA, TELEFONIA MOVIL Y DISPOSITIVOS EN COMODATO
Y DE PROPIEDAD DE INSUMOS BOLIVIA

De mi consideracion:

En atenciéon a instrucciones emitidas mediante Hoja de Ruta INB/2021-01336 para la
aprobacion del Reglamento Especifico de Uso de Telefonia Fija, Telefonia Movil y
Dispositivos en Comodato y de Propiedad de Insumos Bolivia, se informa a su autoridad lo
siguiente:

I.  ANTECEDENTES.

Informe Técnico INF/INB/DGE/GAF/JARH N° 0164/2021 de fecha 05 de julio de 2021
emitido por el Profesional de Administracion de Bienes y Servicios, Félix Flores Amaru, via
la Jefe de Administracién y Recursos Humanos, Claudia Milenka Miranda Fernandez,
dirigido al Director General Ejecutivo, Alvaro Eduardo Pardo Garvizu, exponiendo que
corresponde ajustar y actualizar la versién del Reglamento Especifico de Uso de Telefonia
Fija, Telefonia Mévil y Dispositivos en Comodato y de Propiedad de Insumos Bolivia,
recomendando su aprobacion.

Il. - ANALISIS LEGAL.

La Constitucion Politica del Estado establece en su articulo 232 que la Administracion
Publica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad,
compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad,
calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.
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La Ley N° 1178 de fecha 20 de julio de 1990 Ley de Administracion y Control
Gubernamentales en su articulo 1 inciso. c) senala que dentro de sus objetivos esta lograr
que todo servidor publico, sin distincién de jerarquia, asuma plena responsabilidad por sus
actos rindiendo cuenta no sélo de los objetivos a que se destinaron los recursos publicos
que le fueron confiados sino también de la forma y resultado de su aplicacion. Asimismo,
el articulo 7 establece que el Sistema de Organizacion Administrativa se definird y ajustara
en funcién de la Programacion de Operaciones y el inciso b) senala que toda entidad publica
organizard internamente, en funcién de sus objetivos vy la naturaleza de sus actividades, los
sistemas de administracion y control interno de que trata esta Ley.

La ley N° 2341 de fecha 23 de abril de 2002, Ley de Procedimiento Administrativo tiene por
objeto establecer las normas que regulan la actividad administrativa y el procedimiento
administrativo del sector publico.

El Decreto Supremo N° 27113 de fecha 23 de julio de 2003, Reglamento a la Ley 2341 de
Procedimiento Administrativo, sefala en su articulo 25 que el acto administrativo debe
emanar de un 6rgano que ejerza las atribuciones que le fueron conferidas por el
ordenamiento juridico en razon de la materia, territorio, tiempo y/o grado. El articulo 26
establece que la manifestacion de la voluntad administrativa se sujetara a las siguientes-
reglas y principios: a) Organo Regular: El servidor publico que emita el acto debe ser el
legalmente designado y estar en funciones a tiempo de dictarlo; ¢) Aprobacion. Si una norma
exige la aprobacion por un 6rgano de un acto emitido por otro, el acto no podra ejecutarse
mientras la aprobacion no haya sido otorgada.

El decreto supremo 27327 de fecha 31 de octubre de 2004, en su articulo 14 Servicio de
Telefonia Celular, determina que las entidades que se financien parcial o totalmente con
recursos del TGN, quedan autorizadas a otorgar el servicio de telefonia celular solo para el
primer y segundo nivel jerarquico de la Administracion Central. Cualquier excepcion debera
ser autorizada mediante una resolucion expresa de la méxima autoridad ejecutiva.

El Decreto Supremo N° 28631 de fecha 8 de marzo de 2006, establece en su articulo 56
que la Secretaria Ejecutiva PL - 480 se encuentra bajo tuicion y dependencia del Ministerio
de Planificacién del Desarrollo, como Institucion Publica Descentralizada.

El Decreto Supremo N° 29450 de fecha 21 de febrero de 2008, modifica los articulos 56 y
65 del Decreto Supremo N° 28631 de fecha 8 de marzo de 2006, excluyendo a la Secretaria
Ejecutiva PL - 480 como institucion publica descentralizada bajo tuicion del Ministerio de
Planificacion del Desarrollo, incorporandola como institucion publica descentralizada bajo
tuicion del Ministerio de Produccion y Microempresa, actual Ministerio de Desarrollo
Productivo y.Economia Plural.
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El Decreto Supremo N° 29727 de fecha 1 de octubre de 2008, en su articulo 9 dispone que,
la Secretaria Ejecutiva PL - 480, funcionara bajo la denominacion de INSUMOS-BOLIVIA,
.quedando todos los derechos, obligaciones, convenios y acuerdos vigentes con plena
validez juridica, y adecuada a la nueva denominaciéon de INSUMOS-BOLIVIA, toda la
normativa emitida con relacion a la Secretaria Ejecutiva PL - 480.

Ill. DESARROLLO.

El Informe Técnico INF/INB/DGE/GAF/JARH N° 0164/2021 de fecha 05 de julio de 2021
emitido por el Profesional de Administracion de Bienes y Servicios, Félix Flores Amaru, via
la Jefe de Administracién y Recursos Humanos, Claudia Milenka Miranda Fernandez,
dirigido al Director General Ejecutivo, Alvaro Eduardo Pardo Garvizu, sefala que el presente
Reglamento Especifico de Uso de Telefonia Fija, Telefonia Movil y Dispositivos en
Comodato y de Propiedad de Insumos Bolivia, tiene como objetivo regular el uso y control
de telefonia fija, telefonia movil y dispositivos, con el fin de implementar la politica de
austeridad para una eficiente administracion de gastos publicos en la institucion, por lo que
corresponde ajustar y actualizar la version del Reglamento Especifico de Uso de Telefonia
Fija, Telefonia Mévil y Dispositivos, con la finalidad de contar con documentos que
cumplan con los requisitos del Sistema de Gestién de Calidad, manifestando que las
disposiciones contrarias a la actualizacién del Reglamento Especifico, quedan sin efecto.
Recomendando su aprobacion.

IV. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES.

De la revisién de los antecedentes sefnalados precedentemente sobre la solicitud de
aprobacién del Reglamento Especifico de Uso de Telefonia Fija, Telefonia Movil y
Dispositivos, revisada la normativa legal aplicable y vigente, se concluye lo siguiente:

1) El Reglamento Especifico de Uso de Telefonia Fija, Telefonia Moévil y Dispositivos, tiene
como objetivo regular el uso y control de telefonia fija, telefonia movil y dispositivos con
el fin de implementar la politica de austeridad para una eficiente administracion de
gastos publicos en la institucién.

2) Corresponde ajustar y actualizar la version del Reglamento Especifico de Uso de
Telefonia Fija, Telefonia Moévil y Dispositivos, con la finalidad de contar con documentos
que cumplen con los requisitos del Sistema de Gestion de Calidad.

3) Las disposiciones contrarias a la actualizacion del Reglamento Especifico de Uso de
Telefonia Fija, Telefonia Mévil y Dispositivos, deben quedar sin efecto.

4) Es importante implementar la politica de austeridad en la institucion, por lo que se
recomienda aprobar el Reglamento Especifico de Uso de Telefonia Fija, Telefonia Mavil
y Dispositivos.
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Por lo expuesto precedentemente, se recomienda al Director General Ejecutivo en su
calidad de Maxima Autoridad Ejecutiva de la entidad aprobar el Reglamento Especifico de
Uso de Telefonia Fija, Telefonia Mévil y Dispositivos en Comodato y de Propiedad de
Insumos Bolivia, que consta de cuatro (4) Capitulos y veintiuno (21) articulos, el cual se
encuentra en el marco de lo establecido en la normativa vigente y técnicamente
fundamentado mediante Informe Técnico INF/INB/DGE/GAF/JARH N° 0164 /2021 de fecha
05 de julio de 2021, no contraviene la normativa vigente.
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INFORME .
INF/INB/DGE/GAF/JARH N° 0164/2021
INB/2021-01336

\\EM,/
A: Alvaro Eduardo Pardo Garvizu @
DIRECTOR GENERAL EJECUTIVG 4<00s

3o
&,

Hernan Chali Quispe Rodriguez
GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

= E g
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VIA: Claudia Milenka Miranda Fernandez e 4
JEFE DE ADMINISTRACION Y RECURSOS HUMANOS

DE: Félix Flores Amaru i
PROFESIONAL DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS

HERS INFORME Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO DE USO
DE TELEFONIA FIJA, TELEFONIA MOVIL Y DISPOSITIVOS EN
COMODATO Y DE PROPIEDAD DE INSUMOS BOLIVIA.

FECHA: La Paz, 05 de julio de 2021

De mi mayor consideracion.

Mediante la presente, me dirijo a su autoridad con la finalidad de remitir el presente Reglamento
Especifico de Uso de Telefonia Fija, Telefonia Mévil y dispositivos en comodato o de propiedad
de Insumos Bolivia VERSION N° 02, P-GAF-01, para su consideracion.

ANTECEDENTES

Marco legal del presente reglamento es los siguientes:

1. Ley N° 1178 de fecha 20 de Julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales. v '

2. Ley N° 004 de fecha 31 de marzo de 2010, de Lucha Contra la Corrupcion,
Enriquecimiento llicito e Investigacion de Fortunas, Marcelo Quiroga Santa Cruz.

3. Ley N°2027 de fecha 27 de octubre de 1999, Estatuto del Funcionario Publico.

4. Decreto Supremo NC 0181 de fecha 28 de junio de 2009, que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS).

5. Decreto Supremo N © 27327 de fecha 31 de enero de 2004, que establece el Marco de
Austeridad Racionalizando el Gasto de las Entidades Publicas.
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6. Decreto Supremo N° 1788 de fecha 6 de noviembre de 2013, que establece el pago de
servicios de telefonia celular.

DESARROLLO

Por lo expuesto, el presente Reglamento Especifico es el de regular el uso y control de telefonia
fija, telefonia mévil y dispositivos a objeto de implementar la politica de austeridad para una
eficiente administracién de gastos publicos en la institucién.

Por lo que corresponde ajustar y actualizar la version del Reglamento Especifico de Uso de
Telefonia Fija, Telefonfa Mévil y Dispositivos, VERSION N° 02, P-GAF-01, con la finalidad de
contar con documentos que cumplan con los requisitos del Sistema de Gestion de Calidad.

Es en este sentido, que las disposiciones contrarias a la actualizacién del Reglamento
Especifico de Uso de Telefonia Fija, Telefonfa Mévil y Dispositivos, VERSION N° 02, P-
- GAF-01, quedan sin efecto.

CONCLUSIONES

Por todo lo expuesto, se concluye que es importante implementar la politica de austeridad en la
institucion, para lo cual se deberé aprobar el Reglamento Especifico de Uso de Telefonia Fija,
Telefonia Mévil y Dispositivos en comodato y de propiedad de Insumos Bolivia.

RECOMENDACIONES

Se recomienda remitir el presente Informe a la Jefatura de Planificacion para su respectiva
revisién correspondiente y posteriormente se remita a la Jefatura de Anélisis y Gestion Juridica
para la emisién del Informe Legal y Resolucién que apruebe el Reglamento Especifico de Uso
de Telefonia Fija, Telefonia Mévil y Dispositivos en comodato y de propiedad de Insumos
Bolivia.
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ANEXO
CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1. Objetivo.

El presente Reglamento tiene por objetivo regular el uso y control de la Telefonia Fija,
Telefonia Movil y dispositivos en comodato o de propiedad de Insumos Bolivia, asignados al
personal de planta y eventual.

Articulo 2.- Definiciones.

Para efectos del presente Reglamento, se considerarén las siguientes definiciones:
1. Telefonia fija: Linea telefonica asignada al personal de planta y eventual.

2. Llamada Local: Llamada realizada desde un teléfono fijo interno de Insumos Bolivia a
un teléfono externo ubicado en la misma é&rea de servicio definido (ciudad o
departamento) de donde se origind la llamada.

3. Llamada de Larga Distancia Nacional: Llamada realizada desde un teléfono fijo
interno de Insumos Bolivia a un teléfono externo ubicado en una ciudad o ubicacién
rural con diferente area de servicio del 4rea de donde se esta realizando la llamada,
dentro del territorio boliviano.

4. Llamada de Larga Distancia Internacional: Llamada realizada desde un teléfono fijo
interno de Insumos Bolivia a un teléfono ubicado en el exterior del pais.

5. Servicio de Telefonia Mavil: Servicios de telefonfa mévil de propiedad de Insumos
Bolivia 0 en comodato exclusivamente para el desarrollo de actividades y funciones de
la Institucion.

6. Roaming internacional para moviles: es un servicio que permite a los usuarios

ST, continuar usando sus teléfonos moéviles u otros dispositivos moéviles mientras realizan
”. /4 Vo 5 ua SH L) 7 . s . . .
,4.‘““ R’\‘f viajes en comision oficial a otro pafs, para realizar y recibir llamadas, enviar mensajes
% é@/ H de texto, navegar por internet y enviar y recibir correos electrénicos.

*[N, S ;""

“ULViE~ 2 Articulo 3.- Marco Legal.

Marco legal del presente reglamento es los siguientes:

/ 1. Ley N° 1178 de fecha 20 de Julio de 1990, de Administracion y Control
£ Gubernamentales.

. Ley N° 004 de fecha 31 de marzo de 2010, de Lucha Contra la Corrupcion,
Enriquecimiento llicito e Investigacion de Fortunas, Marcelo Quiroga Santa Cruz.

. Ley N©2027 de fecha 27 de octubre de 1999, Estatuto del Funcionario Publico.
Pagina3de 11
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4. Decreto Supremo N° 0181 de fecha 28 de junio de 2009, que aprueba las Normas
Béasicas del Sistema de Administraciéon de Bienes y Servicios (NB-SABS).

5. Decreto Supremo N ©27327 de fecha 31 de enero de 2004, que establece el Marco de
Austeridad Racionalizando el Gasto de las Entidades Publicas.

6. Decreto Supremo N°1788 de fecha 6 de noviembre de 2013, que establece el pago de
servicios de telefonia celular.

Articulo 4. Ambito de Aplicacion.
El presente Reglamento es de aplicacion obligatoria para todo el personal de Insumos Bolivia.
Articulo 5. Modificaciones.

Las modificaciones al presente Reglamento deberdn ser coordinadas por la Jefatura de
Administracién y Recursos Humanos y la Jefatura de Planificacion y Gestion de Convenios y
deberé ser aprobada mediante Resolucién Administrativa.

Los formularios que forman parte del presente reglamento, podran ser modificados con
autorizacion de la Gerencia Administrativa Financiera en coordinacion con la Jefatura de
Planificacion y Gestion de Convenios y la Jefatura de Administracion y Recursos Humanos.

Articulo 6. Aprobacion y Difusion del Reglamento.

Es facultad de la Maxima Autoridad Ejecutiva de Insumos Bolivia, la aprobacion del presente
Reglamento mediante Resolucién Administrativa, siendo responsabilidad de la Gerencia
Administrativa Financiera la difusion del mismo. :

CAPITULO Il
TELEFONIA FIJA

Articulo 7.- Sobre el Uso de la linea Telefonica.

|.  Esresponsabilidad del personal de planta y eventual al cual se le ha asignado una linea
telefénica y coédigo personal de llamadas, velar por su buen uso y funcionamiento.

[I.  Se entiende‘por buen uso:

a. Utilizar el teléfono como medio de comunicacion para asuntos oficiales de Insumos
Bolivia. _

b. Realizar un uso medido del mismo no excediéndose en el tiempo de llamada ni en el
numero de llamadas.

c. No permitir que personas ajenas a la Institucién utilicen la linea telefonica para uso

personal. .
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Articulo 8. Cédigo de Llamadas Telefonicas.

Los codigos de llamadas telefénicas permiten realizar llamadas a celular y llamadas de larga
distancia Nacional e Internacional y el uso de los mismos es de responsabilidad del titular del
codigo. ]

Por lo tanto, los cédigos de llamada, son cédigos confidenciales, de uso exclusivo del titular a
quien se asigné el coédigo para atender y realizar llamadas relativas al cumplimiento de las
funciones, propias de su cargo; por lo que queda terminantemente prohibida la difusion,
préstamo o uso no autorizado de los coédigos asignados.

Articulo 9.- Asignacion de Cédigo para Llamadas a Celular o Larga Distancia.

l. Se asignara un cddigo de llamadas al personal de Insumos Bolivia que cuente con
aparato telefénico.

Il.  Cuando exista la necesidad de realizar llamadas a celular o de larga distancia y no se
tenga asignado un cédigo de llamadas, éstas se realizaran a través de la Secretaria de
Direccion General Ejecutiva y/o Gerencias, debiendo llenar el formulario N° 2.

Il Los codigos de llamadas telefonicas seran asignados directamente sin solicitud, por
la Jefatura de Sistemas al Director General Ejecutivo y a los Gerentes, siendo
habilitados para realizar lamadas Internacionales.

Articulo 10.- Categoria de Asignacion de llamadas

La categorfa de asignacion de llamadas se establece de acuerdo al siguiente detalle:

CATEGORIA CARGOS

Local, Celular, Nacional e Internacional | Direccién General Ejecutivo y Gerentes.

Secretarias de Direccién y Gerencias

Local, Celular y Nacional Jefaturas y Profesionales

Técnicos, Auxiliares y otros no comprendidos

Local
en los anteriores categorias

AGRSTRAT
W W
-

AT H.-,,
X /BN Oll ]AS‘ <
~__"“ Articulo 11.- Control y Asignacion de Llamadas Telefonicas..

La Jefatura de Sistemas se encargara de realizar la asignacién de cédigo de llamadas en los
aparatos telefénicas, de acuerdo a la solicitud realizada en el Formulario N° 3, debidamente

/ autorizada por su jefe inmediato superior.
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CAPITULO 1lI
TELEFONIA MOVIL

Articulo 12.- Autorizacion del Servicio de Telefonia Movil.

En aplicacién del articulo 14°del D.S. N° 27327, la otorgacion del servicio de uso de telefonia
movil seréd sélo al primer y segundo nivel jerarquico de la institucion.

Para el resto de niveles y de manera excepcional, previa revision del POA y Presupuesto
vigente, se asignara telefonia movil, previa solicitud debidamente justificada y autorizada por
la Direcciéon General Ejecutiva mediante Resolucién Administrativa.

Articulo 13.- Asignacion de Telefonia Movil de Plantas Procesadoras y Almacenes

Ante la falta de telefonia fija en las Plantas Procesadoras y Almacenes de Insumos Bolivia,
excepcionalmente y previo requerimiento, se asignara telefonia movil, con el fin coordinar las
actividades administrativas y operativas, para el cumplimiento de los objetivos institucionales.

Articulo 14.- Uso y Consumo.

[ El uso de la linea telefénica moévil y el dispositivo por parte del personal de Insumos
Bolivia estd destinado a cumplir actividades*institucionales, no debiendo utilizar los
mismos para fines personales, ni exceder los montos maximos establecidos en el
presente Reglamento.

[l. El servidor publico que cuente con la linea movil asignada, deberé tener el dispositivo
movil encendido las 24 horas para atender los requerimientos de llamadas de la

institucion.

(11, Los niveles de consumo mensual para llamadas del servicio de telefonia movil, son los

siguientes:
Nivel : Cargo Méximo Bs.
Primer Nivel Director General Ejecutivo 250.-
Segundo Nivel ‘ Gerentes : 150.-
Otros Nivelés (excepcionalmente) Jefes, Profesionales, etc. - 100.-
Plantas  Procesadoras y/o Almacenes | Encargado de Planta vy/o 150.-
(excepcionalmente) "Responsable de Almacén
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IV.  El Roaming Internacional, solo serd habilitado para el Primer y Segundo Nivel; la
Gerencia Administrativa Financiera, realizara Ias gestiones para la habllltaC|on del
servicio con la empresa proveedora.

Articulo 15.- Devolucion de Dispositivo.

La Jefatura de Administracion y Recursos Humanos emitird el Acta de Devolucion de Bienes,
previa verificacion del dispositivo-y procederé a la salvaguarda-del mismo.

Articulo 16.- Reposicion del Teléfono Movil.

En caso de robo o cualquier dafo que sufra el dispositivo mévil, el responsable debera informar
el hecho a la Gerencia Administrativa Financiera en el lapso de veinticuatro (24) horas
solicitando la suspensién de la linea. |

Asimismo, en el lapso de quince (15) dias calendario deberd proceder a la reposicion del
dispositivo mévil de acuerdo a las caracteristicas técnicas asignadas mediante acta.

Articulo 17.- Prohibiciones.
El responsable del dispositivo mévil esté prohibido 'de:
1. Usar el dispositivo moévil para fines que no sean institucionales.
2. Dar en calidad de préstamo a terceros.
*3. Transferir el dispositivo mévil a otro servidor publicd o personal eventual.
4

Dafar o alterar las caracteristicas fisicas o técnicas de los dispositivos moviles.

CAPITULO IV
RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

Articulo 18.- Responsabilidades del Uso de Telefonia fija y Movil.

Las instancias que realizard el control del uso adecuado de teléfonos fijos y dispositivos
moviles, se detallan a continuacion:

1. Gerencia Administrativa Financiera: Autorizara el uso del servicio de telefonia fija'y
movil a través del Formulario N° 2 que forma parte de este Reglamento. -

2. Jefatura de Administracion y Recursos Humanos:

a. Asignara los dispositivos de telefonia fija y mévil al personal de Insumos Bolivia
conforme establece el presente Reglamento.
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b. Elaborara informes sobre el uso inapropiado de Telefonia fija y Movil por parte de
los usuarios dependientes de Insumos Bolivia, -a la Gerencia Administrativa
Financiera.
c.

Resguardara los dispositivos moviles y -teléfonos fijos que no estén siendo
utilizados.

Articulo 19.- Sanciones

El incumplimiento al presente reglamento seréd sancionado conforme al Reglamento Interno
Personal de Insumos Bolivia.

CAPITULO V
REGISTRO

Articulo 20.- Registro de Dispositivo Movil.

Marca.

b. Modelo.
.

La Jefatura de Administracion y Recursos Humanos registraré el dispositivo movil a través del
personal de Bienes y Servicios, de acuerdo a los siguientes criterios:
a.

Estado fisico.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES TRANSITORIAS
Articulo 21 Vigencia.

El presente Reglamento entrara en vigencia una vez que el mismo sea aprobado mediante
Resolucion Administrativa.
£ UAERQ(
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® : FORMULARIO 1
ArFfsumos ACTA DE ASIGNACION DE BIENES
850 1 v ilQ z
Recibido Por:
Cargo:
Gerencia:
Unidad:
Fecha:

Entregado por:

Recibido por:
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MU"'IOSDESCRIPCION DE LLAMADAS NACIONALES E INTERNACIONALES

Bolivio

FORMULARIO N° 2

DE: NOMBRESY

- A: NOMBRES Y N°
___APELLIDOS TELEFONO

MOTIVO | FIRMA

FECHA _APELLIDOS

Financiera mediante nota.

Autorizado por :

v\\uﬂw,,

El formulario debe ser presentado en forma mensual a la Gerencia Administrativa
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FORMULARIO N° 3

- @
drfeumos
Boll~x~la
AUTORIZACION PARA EL USO DEL TELEFONIA FIJAY MOVIL

LLAMADAS
INTERNACIONALES

FIJA MOVIL
Nombre del Servidor Plblico de Planta y Eventual - Solicitante:

Cargo que desempena el Servidor Publico d Planta y Eventual - Solicitante:

Direccion General Ejecutiva/Gerencias de areas/Jefaturas de areas donde realiza funciones

JUSTIFICACION DE SOLICITUD:

Firma DIRECTOR/ GERENTES/JEFATURAS

Firma de Solicitante
AUTORIZACION: A través del presente documento y de acuerdo a la disponibilidad se

autoriza el uso de telefonia fija y méuvil.

Shog,
Soidl. ;
NS0y /
Firma y Sello
GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERA
Fecha de AutorizaCion: ..............ccccccuveenns Codigo Asignato). . &... d ot sh dis vk
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