. R
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
MINISTERIQ DE DESARROLLO PRODUCTIVO La Paz, 19 dé agosto de 2009
¥ ECONOMIA PLURAL RESOLUCION MINISTERIAL
MDPyYEP/DESPACHO/N® 150/2009

La Paz, 19 de agosto de 2009

RESOLUCION MINISTERIAL
MDPyEP/DESPACHO/N® 150/2009

TEMA: APRUEBA EL NUEVO REGLAMENTO DE CONTRATACIONES DIRECTAS DE
INSUMOS BOLIVIA

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica del Estado constituye al Estado Unitario Social de Derecho
Plurinacional Comunitario, libre, independiente, soberano, democratico, intercultural,
descentralizado y con autonomias y establece que el Organo Ejecutivo estd compuesto por
la Presidenta o Presidente del Estado, la Vicepresidenta o Vicepresidente del Estado y
Ministras o Ministros de Estado.

Que, por disposicion del Decreto Supremo N° 29450 de 21 de febrero de 2008, se incorpora
a la institucion publica descentralizada Secretaria Ejecutiva PL - 480 bajo tuicion vy
dependencia del Ministerio de Produccion y Microempresa.

Que, el Decreto Supremo N° 29727 de 1° de octubre de 2008, en sus articulos 9 y 12
establece que la denominacion de la Secretaria Ejecutiva PL-480 se modifica por INSUMOS
BOLIVIA, ademas de establecer para el cumplimiento de sus funciones la facultad de realizar
contrataciones directas de bienes, obras, servicios generales y servicios de consultoria
aplicando los procedimientos aprobados por el entonces denominado Ministerio de
Produccion y Microempresa.

Que, el Decreto Supremo N® 29894 de 7 de febrero de 2009, establece las normas que rigen
la organizacion y funcionamiento del Organo Ejecutivo, determinando su estructura y las
atribuciones de los Ministerios que lo conforman. Asimismo, modifica la denominacion de sus
Ministerios, entre ellos el Ministerio de Produccién y Microempresa actual Ministerio de
Desarrollo Productivo y Economia Plural.

Que, la Resolucion del Ministerio de Produccion y Microempresa N° 362 de 28 de noviembre
de 2008, aprueba el Reglamento de Contratacion Directa de INSUMOS BOLIVIA.

Que, el Decreto Supremo N° 181 de 28 de junio de 2009, aprueba las Normas Basicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios, establece las causales para ser procedente
la Contratacién Directa de Bienes y Servicios, sin embargo, al ser éstas limitadas no
constituyen el marco legal suficiente para que INSUMOS BOLIVIA cumpla sus funciones
institucionales, por lo cual, se requiere de un reglamento que le permita realizar
contrataciones directas de manera agil, expedita y con procedimientos especificos.

Que, INSUMOS BOLIVIA mediante el Informe Técnico IN BOL/RC/24/2009 de 13 de mayo
de 2009, establece que la dinamica y afluencia de contrataciones han motivado la necesidad
de reestructurar el contenido de su Reglamento de Contrataciones Directas aprobado
mediante la Resolucion Ministerial N°® 362, siendo necesario incorporar nuevas figuras vy
procedimientos que faciliten la realizacion de sus actividades.

Que, la Direccion General de Asuntos Juridicos mediante informe INF/MDP/DAJ/2009-1151
de 19 de agosto de 2009 concluye senalando que el Reglamento de Contrataciones Directas
propuesto por INSUMOS BOLIVIA no contraviene la normativa legal vigente, por lo cual se
considera procedente su aprobacion al ser competencia del Ministerio de Desarrollo
Froductivo y Economia Plural.
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ESTADOD PLURINACIONAL DE BOLIVIA
MINISTERINY DE DESARROLLO PRODICTIVO
¥ ECONOMIA PLURAL

La Paz, 19 de agosto de 2009
RESOLUCION MINISTERIAL
MDPYEP/DESPACHO/N° 150/2009

POR TANTO,

La Ministra de Desarollo Productivo y Economia Plural, en uso de sus facultades y
atribuciones conferidas por Ley.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el Reglamento de Contrataciones Directas de INSUMOS
BOLIVIA, el cual en Anexo forma parte de la presente Resolucion Ministerial.

FY

ARTICULO SEGUNDO.- Dejar sin efecto la Resolucion Ministerial N° 362/2008 de 28 de
noviembre de 2008.

ARTICULO TERCERO.- El Director General Ejecutivo de INSUMOS BOLIVIA es
responsable por el cumplimiento y ejecucion del Reglamento aprobado en el Articulo Primero
de la presente Resolucion Ministerial.

El Responsable de Archivo y Correspondencia del Ministerio de Desarrollo Productivo y
Economia Plural queda encargado de notificar la presente Resolucion.

Registrese, comuniquese, cumplase y archivese.
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REGLAMENTO DE CONTRATACIONES DIRECTAS DE INSUMOS BOLIVIA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- (OBJETO). El presente reglamento comprende el conjunto de funciones,
actividades y procedimientos administrativos para la contratacion de bienes, obras,
servicios generales y servicios de consultoria en el marco del articulo 12 del Decreto
Supremo N° 29727,

ARTICULO 2.- (ALCANCE). E! presente Reglamento es de obligatoria aplicacion para
todas las contrataciones que realice INSUMOS BOLIVIA dentro y fuera del territorio
nacional.

El presente reglamento no constituye limitante para la aplicacion de modalidades de
contratacion establecidas en las Normas Basicas del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios aprobadas mediante Decreto Supremo No. 0181 de 28 de junio de
2009, siempre y cuando su aplicacién contribuya al logro de los objetivos institucionales
con mayor éficiencia.

ARTICULO 3.- (CONVENIOS DE FINANCIAMIENTO EXTERNO). Las contrataciones
con recursos de crédito y donacion externa, se regularan por el presente Reglamento,
salvo lo expresamente previsto en los respectivos convenios de crédito o donacion.

ARTICULO 4.- (MARCO JURIDICO).
a) La Constitucién Politica del Estado

b) La Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales.

c) El Decretc Supremo N° 23318-A de 3 de noviembre de 1992, que
aprueba el Reglamento de Responsabilidad por la Funciéon Publica y Decreto
Supremo N° 26237, de 29 de junio de 2001, que lo modifica.

d) El Decreto Supremo N°® 29727 de 1° de Octubre de 2008, que mediante el
articulo 12 faculta a INSUMOS — BOLIVIA para realizar la contratacién directa de
bienes, obras, servicios generales y servicios de consultoria, debiendo aplicar los
procedimientos aprobados por el Ministerio de Produccidén y Microempresa.

e) Decreto Supremo No. 0181 de 28 de junio de 2009, el cual sera aplicado
en los casos que el presente reglamento no regule de manera especifica una
contratacion. ;
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ARTICULO 5.- (INCUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVA). El incumplimiento u omision
de lo dispuesto por el presente reglamento en las compras directas, generara
responsabilidades segln lo dispuesto en la Ley N® 1178, de 20 de julio de 1990, de
Administracion y Control Gubernamental y disposiciones conexas.

ARTICULO 6.- (DEFINICIONES).

Maxima Autoridad Ejecutiva: Es el titular o personero de mas alta jerarquia de cada
entidad, siendo para Insumos Bolivia el Director General Ejecutivo quien ejerce la
representacion legal de la entidad.

Responsable del Proceso de Contratacion Directa: Es el servidor publico que por
delegacién de la Maxima Autoridad Ejecutiva, tiene la atribucidon de la ejecucion y los
resultados del proceso de contratacion, desde la autorizacion del inicio hasta la
adjudicacion.

Proponente: Es la persona individual o colectiva legaimente constituida que participa
en un proceso de contratacion mediante la presentacion de su propuesta.

Proveedor o Contratista: Es la persona natural, juridica o colectiva legalmente
constituida con quien se hubiera suscrito un contrato o a quien se hubiera emitido una
orden de compra u orden de servicio, segun los procedimientos establecidos en el
presente reglamento

Modelos de DBC: Son los documentos utilizados para las contrataciones, que
contienen principalmente las condiciones legales, administrativas, técnicas,
economicas, sistema de evaluacion, modelo de contrato y formularios requeridos para
una contratacién, elaborados por Insumos Bolivia, bajo los lineamientos de las NB-
SABS.

Modelo de Contrato: Documento elaborado por Insumos Bolivia de uso obligatorio que
es parte integrante del DBC, que contiene clausulas de relacién contractual entre
Insumos Bolivia y los proveedores o contratistas.

DBC: Documento elaborado por Insumos Bolivia para cada contratacién.

Contrato: Instrumento legal que regula la relacion contractual entre Insumos Bolivia y el
proveedor o contratista, estableciendo derechos, obligaciones y condiciones para la
provision de bienes, construccion de obras, prestacion de servicios generales o
servicios de consultoria.

Términos de Referencia: Documento, elaborado por la unidad solicitante, en el cual se
establecen las caracteristicas técnicas de los servicios de consultoria a contratar, que
forma parte del DBC.
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Especificaciones Técnicas: Documento, elaborado por la unidad solicitante, en el cual
se establecen las caracteristicas técnicas de los bienes, obras o servicios generales a
contratar, que forma del DBC.

Error subsanable. Es aquel gue incide sobre aspectos no sustanciales, sean
accidentales, accesorios 0 de forma; sin afectar la legalidad ni la solvencia de las
propuestas. Es susceptible de ser rectificado dentro de un plazo razonable a partir de su
constatacion, siempre y cuando no afecte los términos y condiciones de la oferta y no
conceda ventajas indebidas en detrimento de los otros competidores.

Bienes: Son aquellos considerados por el Cddigo Civil como muebles e inmuebles,
incluyendo de manera enunciativa y no limitativa, bienes de consumo, fungibles y no
fungibles, corporeos o incorpdreos, bienes de cambio, materias primas, productos
terminados o semiterminados, maquinarias, herramientas, refacciones y equipos; otros
en estado solido, liguide o gaseosoc; la energia eléctrica, asi como los servicios
accesorios al suministro de éstos, siempre que el valor de los servicios no exceda al de
los propios bienes.

Obras: Son aquellos trabajos relacionados con la construccién, reconstruccion,
demolicién, reparacion, instalacién, ampliacién, remodelacion, adecuacion, restauracion,
conservacion, mantenimiento, modificacién o renovacién de edificios y estructuras.

Servicios Generales: Comprende servicios que son necesarios para el cumplimiento
de actividades y operaciones rutinarias de Insumos Bolivia sean de caracter continuo
tales como: seguros, limpieza, vigilancia, telefonia e internet, courier y discontinuos
tales como provision de Pasajes aeéreos, transporte, publicaciones, impresion,
mantenimiento y otros.

Servicios de Consultoria: Son servicios de caracter intelectual tales como disefio de
proyectos, asesoramiento, capacitacion, auditoria, desarrolio de sistemas, estudios e
investigaciones, supervisién técnica y otros. Esta definicion incluye servicios de
profesionales especializados o multidisciplinarios, que requiera la aplicacion de
conocimientos técnicos, econdmicos y sociales pudiendo ser por producto o de linea.

Servicios de Consultoria por producto: Son las consultorias realizadas por personas
naturales, juridicas 6 colectivas cuyo resultado es un producto final por tiempo y
materia sin que exista relacion de dependencia funcional con la entidad contratante.

Servicios de Consultoria de linea: Son las consultorias realizadas por personas
naturales, juridicas 0 colectivas cuyo producto es la realizacion de actividades continuas
en la entidad contratante, con dependencia funcional a dedicacién exclusiva y bajo
horarios establecidos por la entidad.

Asociaciones de Pequefios Productores Urbanos y Rurales; Comprende a los
sefialados por el paragrafo IV Articulo 3 de la Ley N° 2235 de 31 de julio de 2001, del
Dialogo Nacional 2000, confcrmados por las asociaciones de la pequefia industria,
micro y pequefios empresarios, artesanos, organizaciones economicas campesinas
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(asociaciones de pequefios productores campesinos, indigenas y originarios;
corporaciones agropecuarias campesinas; asociaciones comunitarias campesinas,
indigenas y originarias) y mineria cooperativizada.

Términos de Comercio Internacional (Incoterms 2000). Conjunto de términos
internacionales, regidos por la Camara de Comercio Internacional, que determinan el
alcance de las clausulas comerciales incluidas en el contrato de compraventa
internacional. Los Incoterms también se denominan clausulas de precio, pues cada
termino permite determinar los elementos que lo componen. La seleccién del Incoterm
influye sobre el costo del contrato. El propdsito de los Incoterms es el de proveer un
grupo de reglas internacionales para la interpretacién de los términos mas usados en el
Comercio internacional, los Incoterms determinan:

+ FE| alcance del precio.

e« En que momento y donde se produce la transferencia de riesgos
sobre la mercaderia del vendedor hacia el comprador.

s Ellugar de entrega de la mercaderia.

* Quién contrata y paga el transporte

* Quién contrata y paga el seguro

¢ Qué documentos tramita cada parte y su costo.

Factura Proforma (Comercio Exterior): Documento en el que se fijan las condiciones
de venta de las mercancias y sus especificaciones. Sirve como comprobante de la
venta, exigiéndose para la exportacién en el pais de origen y para la importacion en el
pais de destino. También se utiliza como justificante del contrato comercial. En una
factura deben figurar los siguientes datos: fecha de emisiéon, nombre y direccion del
exportador y del importador extranjero, descripcién de la mercancia, condiciones de
pago y términos de entrega.
ARTICULO 7.- (PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION})

a) Maxima Auteridad Ejecutiva — MAE.

b) Responsable del Proceso de Contratacion Directa - RPCD

d) Responsable de Evaluacion y Comisién de Calificacian.

e) Comisidon de Recepcidn.

f) Unidad Solicitante.

g) Unidad Administrativa.

h) Unidad Juridica.
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ARTICULO 8.- (MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA). El Director General Ejecutivo en
su condicion de Maxima Autoridad Ejecutiva ~MAE de INSUMOS — BOLIVIA, es el
responsable de los procesos de contratacion desde su inicio hasta su conclusion, asi
mismeo tiene la atribucidn de designar a la Comisién de Recepcion, Suscribir Contratos o
delegar conforme a la normativa vigente y remitir al Sistema de Informacion de
Contrataciones Estatales — SICOES toda la informacion de los procesos de contratacion
directa e informar a la CGE, de acuerdo a la normativa vigente.

Delegara mediante resolucién administrativa, para uno o varios procesos de
contratacién, a un Responsable del Proceso de Contratacion Directa - RPCD

ARTICULO 9.- (RESPONSABLE DE PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA -
RPCD) El Responsable del Proceso de Contratacion Directa -~ RPCD, es el servidor
publico que por resolucién Expresa se le haya delegado para realizar uno o varios
procesos de contratacion directa.

Sus principales funciones son:

a) Verificar si el proceso de contratacion se encuentra inscrito en el Programa de
Operaciones Anuales - POA y el Programa Anual de Contrataciones - PAC.

b) Iniciar el proceso de contratacién de acuerdo a requerimiento de la Unidad
Solicitante, misma que adjuntara los TDR y/o especificaciones técnicas, y la
certificacion presupuestaria solicitada a la Unidad Administrativa, que certifique
la existencia de recursos presupuestados.

c) Aprobar mediante Resolucion Administrativa el DBC propuesto por la Unidad
Administrativa para los procesos sumarios de contratacion.

d) Designar mediante memorando al Responsable de Evaluacion o a los
integrantes de la Comision de Calificacién.

e) Emitir Resolucion Administrativa de aprobacion o rechazo del Informe de la
Comisién de Calificacion y sus recomendaciones pudiendo solicitar
complementacion.

fy Emitir Resolucion Administrativa de Adjudicacion ¢ nota de adjudicacion en base
a la recomendacion del informe de la comisién de calificacion.

g) Cancelar, anular o suspender el proceso de contratacién en base a la
justificacién técnica y legal de los informes de la Comision de Calificacion
confocrme lo establecen las NB — SABS.

ARTICULO ~10.- (RESPONSABLE DE EVALUACION Y COMISION DE
CALIFICACION) EI Responsable de Evaluacion y la Comision de Calificacion
designados por el RPCD estaran conformados por personal técnico calificade de la
Unidad Solicitante y de la Unidad Administrativa, segun la naturaleza y complejidad de



la contratacién, cuyc numero guardara relacién con el objeto y magnitud de la
contratacién, no pudiendo ser conformada por menos de dos (2) miembros.

El Responsable de Evaluacién y la Comision de Calificacion son responsables de:

a) Realizar la apertura de las propuestas y lectura de precios ofertados en acto
publico.

b) Efectuar el analisis y evaluacion de los documentos legales y administrativos.

¢) Evaluar y calificar las propuestas técnicas, econdémicas y financieras sea de uno
0 mas proponentes.

d) Elaborar el informe de evaluacién y recomendacién de adjudicacion o
declaratoria desierta y cuando corresponda la anulacion, suspension 6
cancelacion.

Deberan cumplir ademas las siguientes tareas:

a) Estar presente en el lugar, dia y hora sefialados en la convocatoria con la
finalidad de proceder con la evaluacion y calificacion de las propuestas, a partir
de este momento, los miembros de la Comision no podran excusarse de
participar, salvo en casos de conflicto de interés o impedimento fisico temporal.

b) No podran delegar sus funciones.

¢) Recepcionar las propuestas y proceder a la apertura de las mismas en los
horarios predeterminades en la convocatoria.

ARTICULO 11.- (COMISION DE RECEPCION) La Comision de Recepcion sera
designada por la MAE de INSUMOS - BOLIVIA, estara conformada por un (1)
funcionaric técnico dependiente de la Unidad Solicitante y un (1) funcionario
dependiente de la Unidad Administrativa, pudiendo designarse a otros funcionarios mas,
de acuerdo a las necesidades y caracteristicas del objeto de la contratacion.

La Comision de recepcion es la responsable de efectuar la recepcion del bien, obra o
servicio y dar su conformidad, verificando el cumplimiento de los términos y condiciones
del contrato. Este hecho no exime las responsabilidades del proveedor respecto de la
entrega de la obra, bien o servicio.

Para la recepcion de bienes importados bajo la modalidad de incoterms 2000 y cuando
se determine la transferencia de obligaciones en frontera se designara como encargado
responsable de la recepcidn a la agencia despachante contratada para el efecto.

Para la recepcidn de bienes en almacenes del interior del pais la comisidn de recepcion
estara conformada por el Encargado de Almacén y/o Responsable de Ventas, en casos
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excepcionales la comision se conformara con personal de la oficina central de Insumos
Bolivia la cual se trasladara al lugar indicado.

Debera cumplir con las siguientes funciones:

a) Deberan estar presentes el dia y hora sefialados en la propuesta adjudicada
con la finalidad de proceder con la verificacion y cumplimiento de los términes
y condiciones del contrato en relacibn a las especificaciones técnicas o
términos de referencia, establecidas en el DBC y en |la propuesta adjudicada,
a partir de este momento, los miembros de la Comision no podran excusarse
de participar, salve en casos de conflicto de interés o impedimento fisico
temporal.

b} No podran delegar sus funciones.

c) Elaborar el acta de recepcion en el que se consigne de manera expresa et
cumplimiento de todo lo requerido de acuerdo al DBC y el contrato suscrito,
y en caso de que no exista conformidad con el bien, debera hacerse constar
en acta fundamentada el rechazo.

Para la recepcién de servicios generales, consultoria por producto y consultorias de
linea se establecera una contraparte que de la conformidad con el servicio que sera
designado en el contrato suscrito para tal efecto. Sera la contraparte quien verifique el
cumplimiento de los TDR y el contrato procediendo a dar su conformidad con el
servicio o en su caso rechazar si no se cumple con lo requerido en el DBC y/o contrato

ARTICULO 12.- (UNIDAD SOLICITANTE). En INSUMOS — BOLIVIA la Unidad
Solicitante son las Gerencias de area contempladas en su estructura institucional. Los
requerimientos de las unidades dependientes de la Unidad Solicitante, canalizaran sus
requerimientos a través de éstas.

Cuando Ia delegacién de responsabilidad de los procesos de contrataciéon recaiga en
alguna de las gerencias, las unidades organizacionales que dependan de esa gerencia
canalizaran sus requerimientos de manera directa ante el RPCD.

Las Unidades Organizacionales dependientes de la Direccion General Ejecutiva
canalizaran sus solicitudes de contrataciones de manera independiente ante el RPCD o
a través de la Gerencia Administrativa Financiera cuando no exista delegacion.

La Unidad Sclicitante cumplira cen las funciones detalladas a continuacién:
a) Elaborar la Solicitud de Contratacién y adjuntar: i) Las Especificaciones Técnicas
o Términos de Referencia para la contratacion de bienes, obras, servicios

generales y servicios de consulteria, i) Certificacion Presupuestaria vy iii) Precio
Referencial.
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c)

d)

e)

Determinar el precio referencial de cada contratacion, tomando como base los
precios de mercado, los costos estimados en los estudios de disefio final y otras
fuentes de informacién, este precio referencial debera contar con la informacion
respaldatoria correspondiente, se debera establecer un margen residual a objeto
de posible fluctuacion de precios.

Preparar, cuando corresponda, notas de aclaracibn o enmiendas a las
especificaciones técnicas o términos de referencia de los documentos base de
contratacién.

Integrar las Comisiones de Calificacion y Recepcién de bienes, obras y servicios
generales, y ser contraparte en servicios de consultoria.

En caso de contratacion de insumos estratégicos y servicios para su
comercializacion, ademas del informe de justificacion de la necesidad de la
contratacién, adicionalmente se debera adjuntar un informe que establezca el
comportamiento interno de la oferta y demanda y la proyeccion del insumo.

ARTICULO 13.- (UNIDAD ADMINISTRATIVA). La Unidad Administrativa, en cada
proceso de contratacion, tiene como principales funciones:

a)

b)

c)

d)

Emitir la certificacion presupuestaria.

Llevar a cabo los procesos de contratacion velando por la conveniencia y
oportunidad de cada contratacion.

Efectuar seguimiento para el cumplimiento de las condicicnes y plazos
establecidos en los procesos de contratacién en coordinacion con la Unidad
Solicitante.

Elaborar el DBC cuando corresponda debiendo contener como minimo lo
siguiente:

i.  Objeto y descripcion de la contratacion,
ii. Instrucciones a los proponentes,
ii. Especificaciones Técnicas o TDR,
iv.  Método de calificacion,
v. Recepcion de Propuestas,
Vi. Garantias requeridas,
vii.  Experiencia general y especifica (cuando corresponda),
viii. Formularios de calificacion, de evaluacion y los que se requieran,

ix. Modelo de contrato cuyc contenido se adecue a los contratos
establecidos en la entidad.



e)

Organizar y designar expresamente la recepcién de las propuestas para cada
proceso.

Llevar un registro o libro de actas de las propuestas presentadas.

Custodiar devolver o ejecutar las garantias de acuerdo a los términos del
contrato en base a informes técnico y legal de las areas competentes.

Registrar en linea en el SICOES , la informacién de los procesos de contratacién
independientemente del Organismo Financiador y la normativa aplicable

Prever gastos de publicacidn y otros inherentes a los procesos de contratacion.

Conformar y archivar el expediente de cada uno de los procesos de contratacion.

ARTICULO 14.- (UNIDAD JURIDICA). La Unidad Juridica coadyuvara con la Unidad
Administrativa, sin formar parte de la Comision de Calificacion ni de la Comisién de
Recepcion, cumplira las siguientes funciones:

a)

b)

c)

d)

e)

9)

h)

Atender y asesorar, sobre los aspectos legales en las diferentes etapas del
proceso de contratacion, durante el proceso de calificacion de propuestas sobre
la revision de documentos legales y en asuntos legales que sean sometidos a su
conocimiento.

Elaborar el contrato utilizando el Medelo de Contrato incluido en ios Modelos de
Documentos Base de Contratacion de la entidad.

Rubricar el contrato de forma previa a su suscripcién, como responsable de su
elaboracion.

Preparar las notas de aclaracién o enmiendas sobre aspectos legales.

Revisar la pertinencia y legalidad de la documentacion original y/o legalizada
presentada por el proponente adjudicado para la suscripcion del contrato.

Atender y asesorar en procedimientos y plazos del proceso d e contratacion.

Elaborar y visar las Resoluciones Administrativas de Adjudicacion, Declaratoria
Desierta, Aprobacién del DBC, Cancelacion, Anulacion o Suspension.

Emitir informe legal de Adjudicacién, Declaratoria Desierta, Cancelacion,
Anulacién o Suspension

ARTICULO 15.- (PROPONENTES ELEGIBLES) Toda persona natural, juridica o
colectiva con capacidad de contratar que participe de las convocatorias de la entidad.
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ARTICULO 16.- (MODALIDAD DE CONTRATACION) De conformidad a lo
determinado en el Decreto Supremo N° 29727 INSUMOS BOLIVIA podra contratar bajo
la modalidad de contratacion Directa

ARTICULO 17.- (FORMAS Y CUANTIAS DE CONTRATACION). Las formas de
contratacién son diferenciadas dependiendo al monto del proceso de contratacidn de
acuerdo a las siguientes cuantias:

i. CONTRA PAGO .- Para contrataciones hasta Bs 20.000.- (Veinte mil 00/100
Bolivianos), se contratara del proveedor que ofrezca las mejores condiciones
técnicas y econémicas para INSUMOS BOLIVIA.

ii. COTIZACIONES, CUADRQO COMPARATIVO.- Para contrataciones de Bs
20.001.- {Veinte mil uno 00/100 Bolivianos) hasta Bs 200.000.- (Doscientos
mil 00/100 Bolivianos), el procedimiento sera establecido en el articulo 20 del
presente reglamentoc.

i. PROCESOS DE CONTRATACION SUMARIOS.- Para contrataciones desde
200.001.- (Doscientos mil uno 00/100 Bolivianos) adelante, el procedimiento
sera establecido en el articulo 21 del presente Reglamento.

ARTICULO 18.- (GARANTIAS). De acuerdo al objeto de contratacion y para los
procesos de contratacién por Cotizaciones cuadro comparativo y Sumarios se podran
aplicaran las siguientes garantias:

Seriedad de propuesta: en caso de existir procesos de contratacién que permitan la
aplicacion de la citada garantia, se establece la misma por un monto del 1% del total de
la propuesta econdmica del oferente, esta garantia sera efectivizada unicamente
mediante la entrega de Boleta de Garantia Bancaria 6 Stand By. La vigencia de esta
garantia deberd exceder en 45 dias calendario, al plazo de validez de la propuesta
establecida en el DBC.

Cumplimiento de Contrato: Se requerird como garantia de cumplimiento de contrato
una Boleta de Garantia Bancaria 6 Stand By, emitida por un banco nacional o por banco
extranjero con corresponsalia confirmada en Bolivia, por un porcentaje desde el 7 al
10% del monto total del contrato.

Cumplimiento de Contrato mediante retenciones por pagos parciales: También
se podra retener de todos los pagos entre el 7 y el 10% del valor total del contrato, los
cuales, seran devueltos al proveedor en forma posterior al acta ¢ informe de
conformidad, o en su caso, informe favorable de la contraparte segun sea el objeto de
la contratacion.

En los casos de importacion de productos el régimen de garantia para el cumplimiento
de contrato serd evaluado segun la particulariedad y especificidad de cada contratacion.
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Correcta inversion de anticipo. Este anticipo, no podra exceder del 20% del monto
total del contrato, debiendo ser garantizado, por una boleta de garantia bancaria ¢
Stand By, del 100% del monto otorgado como anticipo.

En las operaciones de comercio exterior se debera considerar formas alternativas de
garantia de anticipos gue podrian variar desde la modificacion del porcentaje de la
garantia fluctuando del 100% hasta el porcentaje mas adecuado para la operacion,
pudiendo considerarse a la vez el aseguramiento de montos fijos y no porcentuales que
se definiran en los contratos respectivos.

CAPITULO II
PROCESO DE CONTRATACION
SECCION |
CONTRATACION DIRECTA

ARTICULO 19.- (PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACIONES CONTRA PAGO) La
unidad solicitante realizara su requerimiento al RPCD el cual autorizara mediante
proveido en hoja de ruta el inicio del proceso y la Unidad Administrativa procesara la
solicitud en forma agil y oportuna.

Se procedera a la identificacion de un proveedor que cumpla con los requerimientos de
la solicitud considerando criterios de calidad y economia para obtener los mejores
precios de mercade y se efectuara la compra del bien o servicio contra la firma del
contrato si corresponde, entrega de la factura o recibo respecto al cual se efectuaran
las retenciones de impuestos de ley dependiendo de la naturaleza del bien o servicio.

El pago se realizara contra entrega de la factura 6 recibo del proveedor y acta de
conformidad del bien o servicio de la unidad solicitante, pudiendo utilizarse para el
pago, fondos en avance asignados a funcionarios de la institucion, para compras
especificas de bienes y servicios.

ARTICULO 20.- (CONTRATACION CON COTIZACIONES Y CUADRO
COMPARATIVO} Para las contrataciones desde Bs 20.001.- hasta Bs 200.000.- se
ejecutaran en un plaze no mayor a 7 dias habiles y seguird el siguiente procedimiento.

a) Requerimiento de la Unidad Solicitante, mediante nota que justifique la
contratacion, dirigida al RPCD para el inicio del proceso adjuntando:
e Especificaciones técnicas y /o TDR's
+ Precio Referencial

+ Certificacion presupuestaria

11
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b)

c)

d)

9)

El RPCD autorizara el inicio del proceso de contratacion mediante proveido
contenido en la hoja de ruta.

La Gerencia Administrativa obtendra tres cotizaciones o mas y elaborara cuadro
comparativo que permita elegir la mejor propuesta econémica que cumpla las
especificaciones técnicas o TDR's, recomendando en el mismo instrumento la
adjudicacion o declaratoria desierta cuando corresponda.

El RPCD emitira nota de adjudicacion en base a la recomendacién debiendo
remitir toda la documentacion a la Unidad Administrativa para su notificacion.

El RPCD solicitara la elaboracién del contrato de acuerdo al objeto y cuantia del
proceso de contratacion.

La Unidad Solicitante y la Unidad Administrativa recepcionara el bien, obra,
servicio general de acuerdo a las especificaciones técnicas ¢ TDR's’, la
propuesta presentada ¢ el contrato cuando corresponda.

En caso de consultoria por producto serd la contraparte institucional la
encargada de dar la conformidad del servicio.

La Gerencia Administrativa y Financiera previo procedimiento interno de
verificacion de documentacién respaldatoria necesaria, procedera al pago del
bien o servicio contratado.

Para servicios de consultoria se requerira un informe de conformidad de la contraparte
designada para la consulteria por la Institucion,

Excepcionalmente en caso de imposibilidad de obtener tres cotizaciones debidamente
probada, el procedimiento continuara con las cotizaciones existentes previo informe de
imposibilidad emitido por la Unidad Administrativa y aprobado por el RPCD.

ARTICULO 21.- (PROCESOS DE CONTRATACION SUMARIOS) Estos procesos se
deberan desarrollar cumpliendo los siguientes pasos;

a.

b.

Requerimiento de la Unidad Solicitante, mediante nota que justifique la
contratacion, la unidad solicitante solicitara al RPCD el inicio de proceso
adjuntando:

+ Especificaciones técnicas o TDR
+ Precio Referencial
» Certificacion presupuestaria.
El RPCD mediante instruccién expresa contenida en comunicacion interna

autorizara el inicio del proceso y la Unidad Administrativa gestionara el proceso
en un plazo de 20 dias habiles para convocatorias nacionales y 25 dias habiles
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para convocatorias internacionales prorrogables en 5 dias habiles por una sola
vez en casos excepcicnales justificando ta decision de forma expresa.

c. Elaboracidon del DBC La Unidad Administrativa elaborara el DBC de la
contratacion en un plazo de 2 dias habiles, que debera contener como minimo:
¢ Objeto de la contratacion

e La descripcion completa de las especificaciones técnicas para
bienes, obras o servicios generales o TDR para consultorias.

¢ Método de calificacion
¢ Reguerimiento de garantias de acuerdo al articulo 18 del
presente reglamento.
d. Los proponentes deberan presentar fotocopias simples que acrediten, su
capacidad de contratar, en el caso de personas naturales se requerira:
¢ (Cedula de Identidad

¢ NIT cuando corresponda

En el caso de personas unipersonales:

* Inscripcion en el Registro de Comercio administrado por
FUNDEMPRESA.

e NIT
¢ Poder del representante legal

En el caso de personas juridicas 6 colectivas deberdn presentar:

* Inscripcidon en el Registro de Comercio administrado por
FUNDEMPRESA.

» Poder de Representacidon, escritura de constitucion, para
proveedores  internacionales, se aceptaran documentos
equivalentes en sus paises de origen

¢ NIT (Para proveedores del exterior estos presentaran sus
documentos analegos a los requeridos).

e. Ei proveedor adjudicado debera reemplazar la documentacién en fotostaticas
por originales o fotocopias legalizadas si es proveedor internacional la

legalizacion debera ser efectuada ante autoridades competentes de ambos
paises.
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Sefialar que la propuesta técnica y econdmica, debe contener minimamente los
aspectos requeridos por el convocante y manteniendo los formatos pre
establecidos.

La propuesta sera presentada en un unico sobre, debiendo presentarse la misma
con todas sus péaginas foliadas y rubricadas.

La propuesta tendra la caracteristica de ser una declaracién jurada, incluyendo
formularios de calificacion, de evaluacidn y los que se requieran.

El plazo para la presentacion de las propuestas y el lugar de entrega de las
mismas que seran consignados en la convocatoria respectiva.

Contrato adecuado a las caracteristicas del bien o servicio a contratar.

El RPCD aprobara el DBC mediante Reselucion Administrativa en un plazo de 2
dias habiles, e instruira a la Unidad Administrativa que se realicen las
convocatorias publicas nacionales y/o internacionales utilizando los siguientes
instrumentos:

¢ Cartas de invitacion de los proveedores de bienes, obras y
servicios con capacidad de contratar.

* Publicacion en la pagina Web de la entidad; SICOES vy
opcionalmente medios de prensa escrita nacional o
internacional de acuerdo a cada casoc o revistas
especializadas, en una (1) ocasiéon como minimo.

Se establece un plazo maximo para presentacidn de propuestas posteriores a la
publicacién de cinco (5) dias habiles para convocatorias nacionales y diez (10)
dias habiles para convocatorias internacionales

. Las propuestas seran recepcionadas en el plazo y la fecha determinados en la
convocatoria.

La Comision de Calificacion designada para el efecto, procedera a la apertura
de las propuestas en acto publico. A continuacion evaluara y calificara en
sesion reservada; estos actos seran de caracter consecutive y no podran ser
mayores a 2 dias habiles.

Posteriormente se emitirda el Informe de Calificacion con la respectiva
recomendacion de adjudicacion o declaratoria desierta

El RPCD en base al informe de evaluacién y calificacion de la Comision
determinaréa mediante Resolucidon Administrativa la adjudicacion para la
contratacién o compra directa de bienes, obras, servicios generales y de
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consultorias, pudiendo apartarse del informe de calificacion mediante
Resolucion Administrativa fundamentada.

El RPCD podra realizar adjudicaciones parciales de un mismo item cuando las
propuestas presentadas no puedan satisfacer la totalidad del requerimiento.

En caso de presentarse uno o dos proponentes que cumplan con todos los
requisitos del proceso de contratacién, la comisién de calificacion seguira con el
procedimiento establecido en el presente reglamento y el RPCD podra adjudicar
de acuerdo al informe de calificacién.

Una vez emitida la Resolucion de Adjudicacion, y notificada al proponente
adjudicado y los demas proponentes, en forma posterior al plazo de
impugnacion (2 dias habiles}, el RPCD solicitarda a la Unidad Juridica la
elaboracion del respectivo Contrato con la verificacion y validacion de la
documentaciéon necesaria (original ¢ fotocopias legalizadas) que presente el
proponente adjudicado.

El o los proponentes adjudicados deberan remitir la documentacion original o en
fotocopia legalizada de la documentacion presentada en fotocopias simple en su
propuesta y afianzar hasta antes de la suscripcion del respectivo contrato, la
garantia de correcta inversion de anticipo, de cumplimiento de contrato y/u otro
tipo de garantia solicitada por la entidad, debiendo cumplir esta garantia con
caracteristicas de renovabilidad, irrevocabilidad y ejecucion inmediata, por la
cuantia determinada para tal efecto en plazos no mayores a 2 dias habiles para
convocatorias nacionales y 4 dias habiles para convocatorias internacionales.

Una vez recibida la documentaciéon por parte del proponente la Unidad Juridica
tendra un plazo maximo de 2 dias habiles para la elaboracion del contrato
respectivo.

Con el acta de recepcion ¢ acta de conformidad emitida por la Comision de
Recepcidn o la Contraparte respectivamente, mas los antecedentes del
proceso, la Gerencia Administrativa y Financiera, procedera al pago
correspondiente. Para el procesamiento del pago deberan estar vigentes las
garantias de cumplimiento de contrato cuando corresponda.

Para servicios de consultoria se requerira un informe de conformidad de la
contraparte designada para la consultoria por la Institucién.

Con el informe final de consultoria por producto, debidamente aprobado por el
responsable de supervision y previa solicitud de pago elaborada por la Unidad

Solicitante que emitidé su conformidad, se procedera al pago por el servicio
prestado.
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SECCION I
OTRAS FORMAS DE CONTRATACION

ARTICULO 22.- (CONTRATACIONES DIRECTAS CON OBJETOS DETERMINADCS)
Modalidad que permite la contratacion directa de bienes y servicios sin limite de cuantia,
Unica y exclusivamente por las causales sefialadas en el articulo 72 del D. S. 0181,
Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios

CAPITULO 1l
PROCESO DE CONTRATACION DE COMERCIO EXTERIOR

ARTICULO 23.- (CONDICION DE IMPORTADOR). INSUMOS BOLIVIA solo realizara
operaciones de comercio exterior cuando se constituya en importador directo, los
procedimientos se ajustaran al presente reglamento y en caso de vacios se remitira a los
procedimientos y términos determinados y utilizados por la Organizacion Mundial del
Comercio (OMC) del cual Bolivia es miembro.

ARTICULO 24.- (PROCEDIMIENTOS PARTICULARES). A objeto de identificar
potenciales proveedores se realizaran las busquedas correspondientes y se contactara a
los proveedores con reconocimiento en el mercado internacional a objeto de establecer
promedios de precios referenciales y establecer condiciones generales y particulares
segun el objeto de la contratacion.

Se requerira las facturas proformas las cuales seran cerradas en firme el
momento de la firma respectiva por parte de |las partes.

DISPOSICIONES FINALES

DISPOSICION FINAL PRIMERA.- Cualquier modificacion actualizacion del presente
reglamento sera aprobado por la MAE del Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia
Plural, mediante Resolucién Ministerial.

INSUMOS BOLIVIA, queda encargada del cumplimiento de la presente Resolucién,
conforme a la normativa vigente.

".
Duoig

Lic. Delia Caronado Titk

GERENTE ADMINISTRATIVO
FINANCIERC

TNSUMOS - EOLIVIA
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